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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO HRVATSKIH BRANITELJA

KLASA: 030-01/22-01/84
URBROJ: 522-3/2-22-1
Zagreb, 5. prosinca 2022.

Na temelju ¢lanka 38. stavka 1. Zakona o sustavu drzavne uprave (,,Narodne novine“, broj:
66/19), a sukladno ¢lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj: 120/16, 114/22
- dalje: ZIN 2016), donosim sljedecu

UPUTU
O POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE .
Clanak 1.

(1) Uzimajuéi o obzir naela javne nabave i moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije,
kao 1 nacela zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro§enja proradunskih sredstava, ovom se Uputom
ureduje postupanje unutarnje ustrojstvene jedinice nadlezne za poslove javne nabave (dalje u tekstu:
JN) u postupcima jednostavne nabave za sljedece kategorije:

1. nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 EUR

2. nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR.

(2) Ova Uputa i sve njene kasnije izmjene i dopune objavit ¢e se na mreZnoj stranici Ministarstva
hrvatskih branitelja (dalje u tekstu: Narugitelj).

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ove Upute, obvezno se primjenjuju i drugi vazeéi
zakonski i podzakonski propisi, kao i interni akti koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(4) Sve vrijednosti navedene u ovoj Uputi podrazumijevaju vrijednosti bez uklju€enog poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

(5) Izrazi koji se koriste u ovoj Uputi, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

1) Na sukob interesa prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave na odgovarajuéi se nadin
p p ja postupaka j g J
primjenjuju nacela i pozitivni propisi o sprje¢avanju sukoba interesa.

(2) U postupcima jednostavne nabave financiranima iz fondova Europske unije, potrebno je da svi
¢lanovi Povjerenstva za nabavu (dalje u tekstu Povjerenstvo), i druge osobe ukljuéene u postupak,
potpisu izjave o nepostojanju sukoba interesa.

Clanak 3.

Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuju se odredbe ZJN 2016 sukladno &lanku 15. ZIN 2016
niti odredbe Zakona o op¢em upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj: 47/09, 110/21).

Iznimno od stavka 1, na postupke jednostavne nabave primjenjuju se odredbe &lanaka 4., 12., 15., 16,-
19. te 28. ZJN 2016.



Clanak 4.

(1) IstraZivanje trzista je postupak u kojem se prikupljaju informativne ponude o gospodarskim
subjektima koji ¢e najbolje ispuniti zahtjev za isporukom roba, izvrSenjem usluga te izvodenjem
radova.

(2) Prikupljanje ponuda je postupak kojim se, sukladno Pozivu za dostavu ponuda, odabire gospodarski
subjekt ¢ija ponuda udovoljava svim trazenim zahtjevima Narucitelja.

Clanak 5.

Ovlastenja i odgovornost osoba koje sudjeluju u postupcima jednostavne nabave i potpisuju Zahtjeve za
nabavu odredeni su sukladno Odluci o prijenosu ovlasti i odgovornosti za upravljanje i kontrolu
proradunskim sredstvima osiguranim u Financijskom planu Naruditelja i Odluci kojom se prenosi
zakonska ovlast za potpisivanje.

MODUL JEDNOSTAVNE NABAVE U EOJN RH

Clanak 6.

(1) Jednostavna nabava je izdvojeni modul u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (dalje: EOJN RH) u kojem svi registrirani javni i sektorski narucitelji mogu, na
izdvojenome popisu — Objave jednostavne nabave, objaviti postupke jednostavne nabave na koje se
ne primjenjuju odredbe ZJN 2016.

(2) Svi gospodarski subjekti mogu pregledati objave jednostavnih nabava, a oni registrirani u EOJN RH
mogu preuzimati dokumentaciju koju je Narucitelj objavio.

(3) Podnosenje ponuda provodi se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Sve ponude u papirnatom obliku pristigle osobnom dostavom, postom, elektroni¢ckom poStom ili
sliéno, nece se razmatrati i neotvorene ée se vratiti posiljatelju od stupanja na snagu ovog Pravilnika.

(5) Iznimno, u sluéaju izvanrednih okolnosti ili postojanja opravdanih razloga koje Narucitelj nije
mogao predvidjeti i ne moZe na iste utjecati, moguce je zatraZiti i zaprimiti ponudu elektroni€¢kom
postom.

UVJETI I NACIN PROVODPENJA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se ispravno popunjenim propisanim obrascem ,,Zahtjev za
nabavu“ (dalje: Zahtjev).

/

(2) Zahtjevu se prilazu svi potrebni pripadajuci prilozi ovisno o slozenosti predmeta nabave te vrsti
postupka nabave (tehnitka specifikacija/troskovnik predmeta nabave, prijedlog uvjeta sposobnosti i
sli¢no).

(3) Podnositelj Zahtjev potpisan od strane odgovorne osobe iz €lanka 5. ove Upute dostavlja JN koja ¢e
izvrsiti istrazivanje trZista, ovisno o predmetu nabave, i provesti postupak jednostavne nabave.

(4) Podnositelj Zahtjeva moZe samostalno izvr§iti istraZivanje trzita i/ili prikupljanje ponuda te ponudu
za koju se odludio dostaviti zajedno s ispunjenim, potpisanim i obrazloZenim Zahtjevom JN radi
izdavanja narudzbenice/ugovaranja.

(5) Provjeru ispravnosti Zahtjeva i sukladnost s vaZe¢im planom nabave Narucitelja, kao i provjeru jesu
li dostavljeni svi potrebni prilozi i prikupljeni svi potpisi, izvrsit ¢e nacelnik JN, a isto potvrduje
potpisom na Zahtjevu.



Clanak 8.

(1) Podnositelj Zahtjeva duzan je Zahtjev dostaviti JN pravovremeno, vodeéi raduna o prirodi predmeta

nabave koji se nabavlja.

(2) Rokovi za dostavu Zahtjeva JN:

Roba, ustuge, projektni natjeéaji i radovi 24 sata do pet radnih dana prije potrebe za
procijenjene vrijednosti manje od 13.270,00 EUR izdavanjem narudzbenice/ugovaranje
Roba, usluge, projektni natje¢aji i radovi deset radnih dana prije potrebe za
procijenjene vrijednosti 13.270,00 EUR i viSe izdavanjem narudZbenice/ugovaranje

(3) Rokovi za isporuku robe, izvrSenje usluga ili izvodenje radova po izdanoj narudZbenici ili

zaklju¢enom ugovoru ovisit ¢e 0 moguénostima gospodarskih subjekata, odnosno trenutnom stanju
na trzistu.

(4) Podnositelji Zahtjeva ovlasteni i odgovorni su za:

(M

)

3)

4

(%)
(6)

- pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave i podnoSenje
pravovremenog zahtjeva za izmjenu Plana nabave

- pravovremeno pokretanje zahtjeva za jednostavnu nabavu prema JN

- odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta nabave, odredivanje uvjeta za nabavu,
sastavljanje tehniCkih specifikacija i tro§kovnika, odredivanje potrebnih dokumenata koje su
obvezni dostaviti gospodarski subjekti i posebnih uvjeta za nabavu,

- predlaganje i obrazlaganje razloga ponistenja jednostavne nabave,

- praenje i nadzor nad izvrSenjem ugovora o jednostavnoj nabavi (kontrola realizacije
ugovorenog odnosno narucenog) u suradnji sa JN i Sektorom za proradun, financije, analitiku i
informatizaciju.

Clanak 9.

Prije poCetka postupka jednostavne nabave Naruditelj donosi Odluku o poCetku postupka nabave
kojom se imenuje Povjerenstvo koje priprema i provodi postupke jednostavne nabave. Povjerenstvo
se sastoji od najmanje tri ¢lana, a &ine ga djelatnici JN i djelatnici ustrojstvene jedinice podnositelja
Zahtjeva. Najmanje jedan ¢lan Povjerenstva mora posjedovati vazeéi certifikat u podrudju javne
nabave.

Clanovi Povjerenstva u postupcima jednostavne nabave obavljaju stru¢ne poslove pripreme
dokumentacije, pregleda i ocjene ponuda (u dijelu tehni¢kih specifikacija, tehni¢ke i struéne
sposobnosti gospodarskog subjekta, kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude ovisno o
predmetu nabave), izrade Zapisnika o otvaranju ponuda, Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda i daju
prijedlog Odluke o nabavi.

Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mora biti primjeren, a
iznosi u pravilu pet radnih dana. Povjerenstvo, ovisno o sloZenosti nabave, moZze odrediti kraéi il
dulji rok za dostavu ponuda od navedenog.

Gospodarski subjekt moZe tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije,
objaSnjenja ili izmjene vezane uz Poziv za dostavu ponuda. Zahtjev za dodatnim
informacijama/objaSnjenjima je pravodoban ako je dostavljen tijekom prvog radnog dana od kada
teCe rok za dostavu ponude. Povjerenstvo nije obvezno produljiti rok za dostavu ponude ako dodatne
informacije, objasnjenja ili izmjene nisu pravodobno zatraZene. Povjerenstvo moZe produljiti rok za
dostavu ponuda ukoliko dode do zna€ajnih izmjena Poziva za dostavu ponude.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Po isteku roka za dostavu ponuda ovlasteni predstavnik Narugitelja u EOJN RH ili njegov zamjenik,
koji je ujedno ¢lan Povjerenstva, otvara ponude i sastavlja Zapisnik o otvaranju ponuda.



(7) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda Povjerenstvo ¢e pregledati, ocijeniti i bodovati prema
utvrdenim kriterijima za odabir. Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda i ponude koje
nisu dostavljene na nadin propisan u &lanku 6. stavak 3. ne ulaze u postupak pregleda i ocjene ponuda.

(8) Povjerenstvo u postupku pregleda i ocjene ponuda postupa na sljedeci nacin:
1. Pregledava i ocjenjuje ponude prema zahtjevima i uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda
2. Provjerava radunsku ispravnost ponuda
3. Rangira ralunski ispravne ponude u odnosu na kriterij za odabir ponuda.

(9) Gospodarski subjekti nepostojanje osnova za iskljuéenje dokazuju navodima u e-ESPD obrascu koji
¢ini sastavni dio ponude u EOJN RH.

Naruditelj za gospodarski subjekt koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu dohvatom iz

registara RH u EOJN RH dohvaéa dokumente koji dokazuju:

1. Uvjerenje da ne postoji pravomoéna presuda za bilo koje od kaznenih djela navedenih u ¢lanku
251. stavku 1. ZJIN 2016 ili odgovarajuca kaznena djela koja prema nacionalnim propisima drzave
poslovnog nastana gospodarskog subjekta odnosno drzave &iji je drzavljanin obuhvacaju razloge
za iskljudenje iz Elanka 57. stavka 1. to¢ka od a) do f) Direktive 2014/24/EU.

2. Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi
njegovog poslovnog nastana.

3. Potvrdu porezne uprave o stanju duga ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da je gospodarski subjekt ispunio obveze placanja
dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje. Narucitelj u Pozivu
za dostavu ponuda moZe propisati da e Potvrdu Porezne uprave zatraZiti izravno od
gospodarskog subjekta ukoliko je to potrebno zbog Zurnosti postupka.

(10) Osim dokumenata iz stavka 9. ovoga ¢lanka, Narugitelj moZe traziti i druge dokaze u skladu s
prirodom predmeta nabave.

(11) Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva u Pozivu za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

(12) Narugitelj poStujuéi nadela jednakog tretmana i transparentnosti gospodarske subjekte moze pozvati
na poja$njenje i/ili upotpunjavanje dostavljene ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda, a takvo
postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude.

(13) Narugitelj gospodarske subjekte moZe pozvati na poja$njenje izuzetno niske ponude, ako procijeni
da gospodarski subjekt nee moéi izvriti ugovor sukladno postavljenim zahtjevima u Pozivu za
dostavu ponuda. U tom slu¢aju moZe od gospodarskog subjekta zahtijevati da u primjerenom roku,
ne kraéem od tri radna dana, objasni cijenu ili trofak svoje ponude. U sluéaju kada Narucitelj ne
dobije utemeljeno obja$njenje ponuda potkrijepljeno odgovarajué¢im dokazima, iste se neCe uzeti u
obzir u postupku bodovanja.

(14) Valjana ponuda je svaka ponuda koja ispunjava zahtjeve i uvjete iz Poziva za dostavu ponuda i ¢ija
cijena s PDV-om ne prelazi planiranu vrijednost nabave. Ponuda nije valjana ako ne ispunjava
zahtjeve i uvjete iz Poziva za dostavu ponuda i/ili &ija cijena s PDV-om prelazi planiranu vrijednost
nabave. Iznimno, Narugitelj moZe prihvatiti i proglasiti ponudu valjanom ukoliko cijena ponuda s
PDV-om prelazi planiranu vrijednost nabave, uz uvjet da cijena ponude bez PDV-a ne smije biti ve¢a
od iznosa utvrdenih ¢lankom 1. ove Upute te da Naruditelj ima osigurana sredstva.

(15) Narugitelj sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda kojeg potpisuju ¢lanovi Povjerenstva.

(16) Ukoliko je zaprimljena samo jedna ponuda nije potrebno provoditi postupak bodovanja, ali se
sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji sadrzi analizu dostavljene ponude.

(17) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima
Naruditelja.

(18) Ukoliko nije dostavljena niti jedna ponuda, niti jedna od dostavljenih ponuda u potpunosti ne
udovoljava trazenome ili cijena ponude s PDV-om prelazi planirana sredstva, Narucitelj nije obvezan



......

izvrSiti odabir i moZe ponistiti postupak jednostavne nabave. Narugitelj postupak moZe ponistiti i iz
drugih opravdanih razloga. Narugitelj moze provesti ponovni postupak jednostavne nabave.

(19) Ako su dvije ili vi§e valjanih ponuda jednako rangirane precma kriteriju za odabir ponude,
povjerenstvo ¢e odabrati runije zuprimljenu ponudu.

(20) Temeljem potpisanog Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo &elniku tijela daje prijedlog
za odabir najpovoljnije ponude te se donosi Odluka o nabavi i po potrebi zakljuduje ugovor ili izdaje
narudZbenica, ovisno o predmetu nabave.

(21) Odluka o nabavi nije upravni akt i na nju nije moguée izjaviti zalbu.

(22) Postupak jednostavne nabave zavr§ava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom, a na temelju prethodno provedenog postupka.

Clanak 10.

DOKUMENTACIJA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

(1) U postupcima jednostavne nabave koriste se sljede¢i dokumenti:

Zahtjev za nabavu

Poziv za dostavu ponuda

Odluka o nabavi
Odluka o ponistenju

= Ot B B2 B =

Odluka o pogetku postupka nabave

Zapisnik o otvaranju ponuda
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

(2) Osim obveznih sastavnih dijelova navedenih u svakom pojedinom dokumentu, u iste se mogu
upisati i drugi podaci od vaZnosti za odredeni predmet nabave.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Narucitelj primjenjuje sljedece postupke jednostavne nabave:

IZRAVNO UGOVARANJE

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR

POSTUPAK A

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti:
- 0d 2.650,00 EUR, a manje od 13.270,00 EUR za robe, usluge
i projektne natjecaje
- manje od 26.540,00 EUR za radove

POSTUPAK B

Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti:
- od 13.270,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za robe, usluge i
projektne natjeCaje
- 0d 26.540,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR za radove

IZRAVNO UGOVARANJE

Clanak 12.

(1) Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga, provedbe projektnih natje¢aja i
radova Cija je procijenjena vrijednost nabave manja od 2.650,00 EUR.

(2) Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Naruditelj izdaje narudZbenicu ili
zaklju€uje ugovor s jednim gospodarskim subjektom, sukladno Narugiteljevim potrebama i
sloZenosti takvih jednostavnih nabava.

(3) Za provodenje ove vrste postupka nije potrebna tehnitka specifikacija/troskovnik i izdaje se
narudZzbenica ili zakljucuje ugovor.




(4) Provodi se slanjem elektroni¢ke poste gospodarskim subjektima.

(5) Rok za dostavu ponuda je tri radna dana, a Narugitelj, ovisno o slozenosti nabave, moZe odrediti
kraci ili dulji rok od navedenog.

(6) NarudZzbenica obavezno sadrZi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih i ukupne cijene (ovisno o predmetu nabave i
ukoliko su iste poznate u trenutku izdavanja narudZbenice), roku i mjestu isporuke, nainu i roku
plaéanja gospodarskom subjektu.

(7) Narudzbenica ili poziv za zakljudivanje ugovora upuéuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom.

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

(1) Sukladno Zahtjevu za nabavu, JN provodi postupak kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH e-
Dostavom s javnom objavom poziva.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, u sluajevima propisanim ¢lankom 16., Poziv za dostavu ponuda
moze se e-Dostavom uputiti odabranim gospodarskim subjektima ili samo jednom gospodarskom
subjektu.

(3) Ponude u postupcima jednostavne nabave moraju sadrzavati dokumente propisane ovom Uputom i
ostale dokumente traZzene u Pozivu za dostavu ponuda.

POSTUPAK NABAVE A
Clanak 14.

(1) Sastavlja se Poziv na dostavu ponuda koji mora sadrzavati: upute za izradu ponude, tehnicku
specifikaciju/troskovnik te druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja.

(2) Kriterij za odabir u pravilu je najniZa cijena, a iznimno i drugi kriteriji ukoliko su zahtijevani u
Pozivu za dostavu ponude.

POSTUPAK NABAVE B

Clanak 15.

(1) Sastavlja se Poziv na dostavu ponuda koji mora sadrzavati: upute za izradu ponude, tehniCku
specifikaciju/troskovnik, kriterije za odabir ponude (ENP) te druge potrebne elemente po ocjeni
Naruditelja.

(2) Kriterij odabira je ekonomski najpovoljnija ponuda te se, osim kriterija cijene, mogu koristiti i
kriterij kvalitete, rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok, tehni¢ke prednosti, ekoloSke osobine,
estetske i funkcionalne karakteristike, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja
angaziranog na izvr$enju odredenog ugovora, usluge nakon prodaje, tehni¢ka pomo¢ i sli¢no.
Bodovi po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude dodjeljuju se:

- izraGunom, putem unaprijed odredene formule u Pozivu za dostavu ponude ili
- bodovnom tablicom kojom je unaprijed odredenom rasponu vrijednosti odredenog kriterija
dodijeljen broj bodova.

(3) U postupcima jednostavne nabave B u kojima, obzirom na predmet nabave, cijena ili troSak
predstavlja veci relativni ponder od ostalih kriterija za odabir, relativni ponder cijene odnosno troska
ne smije biti veci od 90 %.

(4) Iznimno od stavka 3. ovog ¢lanka, kod nabave roba i usluga, a obzirom na prirodu predmeta nabave,
cijena ili troSak smije biti ve¢i od 90 % kada nefinancijski kriteriji odabira ne doprinose ekonomski
najpovoljnijoj ponudi.



(5) Narucitelj u Pozivu za dostavu ponuda odreduje relativni ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom
kriteriju odredenom u svrhu ocjenjivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

IZUZECI

Clanak 16.

Ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trziSnog natjecanja i potrebi Zurnosti u postupanju, Poziv za
dostavu ponuda moZe se uputiti samo jednom odabranom gospodarskom subjektu, a sukladno
obrazloZzenom Zahtjevu potpisanom od strane ovlatene osobe prema &lanku 5. ove Upute, u
sluéajevima:

1. kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zatitc iskljudivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa

2. kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznikih usluga, usluga
oglasavanja, medijskih usluga, usluga promidzbe, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg
odrzavanja kod kojih je uvjet da gospodarski subjekt posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje
poslova

3. kada je to potrebno za obavljanje usluga ili radova na dovrSenju zapoGetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

4. za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljata
obvezala Naruditelja na nabavu robe koja ima drugadije tehni¢ke znadajke §to bi prouzrodilo
nesukladnosti ili nesrazmjerne tehni¢ke poteSkoée u radu i odrzavanju

5. kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda

6. u ostalim slucajevima po odluci Narugitelja.

UGOVARANIJE
Clanak 17.

(1) S odabranim gospodarskim subjektom iz Postupaka A i B zakljuCuje se ugovor o nabavi ili se izdaje
narudZbenica, ovisno o predmetu nabave, koji moraju biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu
za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(2) Ustrojstvena jedinica koja podnosi Zahtjev duZna je u roku od 15 dana od dana zakljugivanja
ugovora o nabavi JN dostaviti zaklju¢ene ugovore.

(3) Nakon okon¢anog postupka jednostavne nabave, objavom obavijesti o zaklju¢enim ugovorima,
ugovor jednostavne nabave automatski se generira u Registru ugovora, dok narudzbenice u Registar
unosi nadleZna ustrojstvena jedinica.

Clanak 18.

(1) Narucitelj moze, u postupcima koji se odnose na godis$nje redovno odrzavanje nuzno za redovno
poslovanje (primjerice odrzavanje dizala, telefonske centrale, aplikativnih sustava, sustava dojave
pozara, tehnicko odrzavanje zgrade i sli¢no), temeljem zaklju€enog ugovora o jednostavnoj nabavi,
a iz razloga mogucih dodatnih kvarova/tro§kova, koje nije moguée unaprijed predvidjeti niti
odrediti koli¢ine i ukljuéiti u troskovnik nabave, izdavati narudZbenice istom gospodarskom
subjektu, tijekom njegova trajanja, bez provodenja novog postupka jednostavne nabave, do
vrijednosti jednostavne nabave iz ¢lanka 1. stavka 1. ove Upute.

Clanak 19.

(1) ZaizvrSenje ugovora nadleZan i odgovoran je podnositelj Zahtjeva za nabavu.

(2) Ukoliko se ukaze potreba za dodatnim ugovaranjem roba, usluga, projektnih natje¢aja i radova, na
osnovni ugovor mogu se sklapati dodaci ugovoru pod uvjetom da ukupna vrijednost osnovnog
ugovora i dodataka ugovoru ne smije prijec¢i vrijednosti jednostavne nabave iz ¢lanka 1. stavka 1.
ove Upute.



KOMUNIKACIJA UNUTAR NARUCITELJA

Clanak 20.
(1) Za sve postupke jednostavne nabave ispunjen i potpisan Zahtjcv za nabavu dostavlja se JN na
elektroni¢ku postu (e-mail): javna.nabava@branitelji.hr kao skenirani dokument ili putem interne
poste.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, u sludaju Zurnosti u postupanju za postupke jednostavne nabave
vrijednosti do 2.650,00 EUR uzet ée se u postupanje dostavljena poruka elektroni¢ke poste i
nepotpisani Zahtjev za nabavu dostavljen u elektroni¢kom obliku, s obvezom naknadne dostave
potpisanog Zahtjeva za nabavu sljedeceg radnog dana.

KOMUNIKACIJA S GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Clanak 21.

Komunikacija izmedu Naru&itelja i gospodarskih subjekata odvija se putem elektronicke poSte i/ili
putem EOJN RH kroz modul Pitanja/PojaSnjenja.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

(1) Danom stupanja na snagu ove Upute prestaje vaziti Uputa KLASA: 030-01/21-02/1, URBROIJ: 522-
3/1-21-1 od 15. ozujka 2021. godine.

Clanak 23.

Ova Uputa stupa na snagu 1. sije¢nja 2023. godine, a objavit ¢e se na mreznim stranicama Narucitelja.

Dostaviti:
1. Svim ustrojstvenim jedinicama
2. Pismohrana, ovdje.




